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 REGIONALNE CENTRUM SZKOLENIA AKADEMIA SP. Z O. O.  

W RZESZOWIE 

zaprasza na organizowane w lutym 2011 r. kursy i seminaria  

LP.  Termin  Tematyka 

1.  
11 lutego 2011 

Stosowanie w aktualnym stanie prawnym przepisów o 
dodatkach mieszkaniowych z uwzględnieniem dokona-
nych zmian oraz projekt ewentualnych zmian 

2.  
14 lutego 2011 

Sprawozdawczość samorządowych jednostek budżeto-
wych  oraz jednostek samorządu terytorialnego za rok 
2010. 

3.  14 lutego 2011 Podstawy obsługi arkusza kalkulacyjnego Microsoft Excel 

4.  
15 lutego 2011 

Podstawy prawne czynności wykonywanych przez kie-
rownika urzędu stanu cywilnego. Istotne zmiany w prze-
pisach prawa 

5.  
16 lutego 2011 

Arkusz kalkulacyjny Microsoft Excel dla średnio zaawan-
sowanych. 

6.  
18 lutego 2011 

PODATEK OD TOWARÓW I USŁUG  - NOWE REGU-
LACJE OBOWIĄZUJĄCE W 2011 ROKU 

7.  18 lutego 2011 Podstawy tworzenia prezentacji w programie Power Point 

8.  
18 lutego 2011 

Obowiązki Działu Kadr. Dokumentacja pracownicza w 
firmie 

9.  21 lutego 2011 ZUS – Program Płatnik. Dokument ZUS ZSWA – pierw-
szorazowe zbiorcze zestawienie roczne w Programie 
Płatnik. Zasady wypełniania dokumentu ZUS IWA oraz 
przykłady prawidłowo wypełnionych korekt dokumentów 
rozliczeniowych w programie Płatnik. 

10.  21 lutego 2011 Prowadzenie ewidencji odpadów wg nowych dokumen-
tów ewidencyjnych 

11.  21  –24 lutego 2011 Kurs okresowy dla pracowników służb BHP 

12.  23 lutego 2011 System ocen okresowych w służbie cywilnej 

13.  24 lutego 2011 OBSŁUGA KLIENTA W URZĘDACH ADMINISTRACJI 
PUBLICZNEJ – PROBLEMY ZWIĄZANE Z ZARZĄDZA-
NIEM SATYSFAKCJĄ KLIENTA 

14.  25 lutego 2011 Prawo Pracy z uwzględnieniem ostatnich zmian. 

15.  28 lutego 2011 Kancelaria – Biurowość – Archiwizacja dokumentacji ak-
towej w wersji papierowej i elektronicznej. Nowa Instruk-
cja Kancelaryjna. 

16.  28 lutego – 1 marca 
2011 

Profesjonalna  sekretarka/asystentka szefa 

17.  28 lutego – 3 marca 
2011 

Kurs służby przygotowawczej w służbie cywilnej 

18.  1 marca 2011 Ustalanie podstawy wymiaru emerytur i rent oraz po-
nowne przeliczanie wysokości świadczenia 

19.  8 marca 2011  Emerytury według zreformowanych zasad. 

 

 

http://www.rcsa.pl/

