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REGIONALNE CENTRUM SZKOLENIA AKADEMIA SP. Z 0. O.

W RZESZOWIE

Zaprasza na organizowane we wrzesniu i pazdzierniku 2011 r. kursy i seminaria

LP. Termin Tematyka
1. 12 wrzesnia 2011 Techniki skutecznej sprzedazy
2. Archiwizowanie i ochrona dokumentacji aktowej, tech-
13 wrzesnia 2011 nicznej, unijnej w wersji papierowej i elektronicznej w ar-
chiwum zaktadowym lub skfadnicy akt
3. Najnowsze zmiany w przepisach do ustawy o systemie
15 wrzesnia 2011 ubezpieczen spotecznych, ubezpieczenia wypadkowego i
w ustawie 0 powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym
Funduszu Zdrowia
4, 15 wrzesnia 2011 Udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej
5. 16 wrzesnia 2011 ZUS — Szkolenie z podstawowej obstugi programu Ptatnik
6. . Harmonogram wdrazania nowych zasad gospodarowania
16 wrzesnia 2011 odpadami komunalnymi
7. 19 wrzesnia 2011 Trudne sytuacje w kontaktach z klientem
8. 19 — 22 wrzesnia 2011 | Kurs okresowy dla pracownikow stuzb BHP
0. 23 wrzesnia 2011 Prawo zamodwien publicznych w praktyce — wybrane
aspekty
10. 23 wrzesnia 2011 Postepowanie w sprawach z zakresu $Swiadczen rodzin-
nych oraz swiadczeh z Funduszu Alimentacyjnego po
nowelizacji Kodeksu postepowania administracyjnego
11. 23 wrzes$nia 2011 Czas pracy w praktyce oraz nowe procedury obowigzu-
jace przy kontroli inspektoréw pracy
12. 26 wrzesnia 2011 Sztuka skutecznej prezentacji komunikatywnie — orygi-
nalnie — przekonujgco
13. 26 wrzesnia 2011 Sprawozdawczos¢ w zakresie operacji finansowych sa-
morzadowych jednostek posiadajgcych osobowosé praw-
ng - omoéwienie najczesciej wystepujgcych btedow
14, 26 wrzesnia 2011 Podstawy obstugi arkusza kalkulacyjnego Microsoft Excel
15. 27 wrzesnia 2011 Wypadki przy pracy
16. 28 — 29 wrzesnia 2011 | kurs okresowy z zakresu BHP dla pracodawcéw i innych
0s06b kierujgcych pracownikami
17. 30 wrzesnia 2011 Arkusz kalkulacyjny Microsoft Excel dla srednio za-
awansowanych
18. 30 wrzesnia 2011 Nowy system gospodarowania odpadami komunalnymi
19. 30 wrzesnia 2011 Zasitki z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby
| macierzynstwa ] ]
20. 30 wrzesnia 2011 ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
21. 3 pazdziernika 2011

Postepowanie w sprawach z zakresu pomocy spotecz-
nej



http://www.rcsa.pl/

22. 4 pazdziernika 2011 | MAJATEK TRWALY W JEDNOSTKACH SAMORZADU
TERYTORIALNEGO

23. 6 — 7 pazdziernika 2011 | Prawo zamdwien publicznych — szkolenie podstawowe

24. 10 pazdziernika 2011 | Zasady i metodyka prowadzenia kontroli przez organy
administracji publicznej

25. 10 — 11 pazdziernika |Rozliczanie projektéw dofinansowanych z EFRR oraz

2011 Funduszu Spéjnosci w ramach RPO oraz POIiS -

aspekty praktyczne

26. 11 pazdziernika 2011 | Ochrona danych osobowych w Kadrach
na podstawie przepisow polskich i unijnych

27. 12 pazdziernika 2011 | Dokumentacja opisujgca sposob przetwarzania danych
osobowych

28. 12 pazdziernika 2011 |Uproszczenie procedur zwigzanych z podejmowaniem i
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej poprzez ich
elektronizacje i wdrozenie idei ,jednego okienka”.
Centralna Ewidencja Informacji Dziatalnosci Gospodar-
czej (CEIDG)

29. 13 pazdziernika 2011 | Stosowanie aktualnie obowigzujgcych przepiséw o do-
datkach mieszkaniowych

30. 14 pazdziernika 2011 | Rozpatrywanie skarg i wnioskow w administracji samo-
rzgdowej z uwzglednieniem aktualnego stanu prawne-
go

31. 20 pazdziernika 2011 |Obowigzki Dziatu Kadr. Dokumentacja pracownicza w
firmie

32. 8 listopada 2011 Podstawy prawne czynnosci wykonywanych przez

kierownika urzedu stanu cywilnego. Istothe zmiany
w przepisach prawa




